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Normas de Publicacao

O manuscrito deve ser enviado em formato digital para o email editorial@cccm.gov.pt com

as seguintes informacdes/ficheiros:

a. Formulario Proposta de Publicacdo (o ficheiro em formato Word esta disponivel para

download no website);
b. 1 cdpia em ficheiro Word;
c. 1 copia em ficheiro PDF;
d. resumo com cerca de 200 palavras;
e. fotografia(s) tipo passe do(s) autor(es)/coordenador(es);
f.  proposta de imagem para a capa do manuscrito;

g. biografia(s) do(s) autor(es)/coordenador(es) (devera ter entre 130 a 170 palavras, e ser
escrita na terceira pessoa). Exemplo de formato da biografia:

“INome do/da autor(a)] é licenciado e/ou mestre e/ou doutorado em [4rea de
especializacdo] pela Universidade de [-------- ] desde [ano]. E/foi professor na
Universidade de [----], lecionando [disciplina(s)]. Coordena [----]. Entre as func¢bes que
desempenhou salientam-se [-------- ], em [ano]. Recebeu os prémios [-----], em [ano].

Nota: Cabera ao Conselho Editorial decidir se a biografia devera ser incluida na publicacéo.

A proposta s6 devera ser enviada na sua versdo final, completa, atualizada e de acordo com
as normas de publicacdo do CCCM. Antes do envio da proposta, ofs)
autor(es)/coordenador(es) devem proceder a revisio total do manuscrito.

A ordem dos elementos pré-textuais (paginas que surgem no inicio do manuscrito, antes da
introducdo) deve ser a seguinte:

a. dedicatéria (opcional);

b. agradecimentos (opcional; deverdo ser incluidos numa sec¢do auténoma);
c. epigrafe (opcional);

d. prefacio (opcional; devera ser escrito na terceira pessoa);

e. lista de abreviaturas e/ou simbolos (opcional);

f.  lista de ilustracbes e/ou tabelas (opcional);

g. indice (deve ser feito de forma manual, sem recurso a ferramenta do indice
automatico; também deve incluir subtitulos).


mailto:editorial@cccm.gov.pt
https://www.cccm.gov.pt/wp-content/uploads/2021/07/Proposta_Manuscrito_PT.docx
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A ordem dos elementos pds-textuais (paginas que surgem no final do manuscrito, depois da
bibliografia) deve ser a seguinte:

a. glossario (opcional);
b. anexos (opcional);

c. indice remissivo (opcional, a ndo ser em situacdes em que o editor o considere
necessario; o autor deverd compilar todos os termos e mais tarde, em provas, indicar
0 numero de pagina para cada um dos termos de acordo com a paginagao final).

Cada gréfico, ilustracdo e/ou tabela deve ter uma legenda clara e sucinta, assim como
informacdo sobre a respetiva autoria. Cada grafico, ilustracdo e/ou tabela deve ser
acompanhado pela respetiva autorizacdo de reproducdo. Todas as ilustracdes devem ser
enviadas separadamente, mas podem ser incluidas no ficheiro Word e no ficheiro PDF para
servir como guia. Os graficos, ilustracdes e/ou tabelas devem ser numerados de forma
sequencial e de acordo com os capitulos em que se inserem (a titulo de exemplo, a Fig. 1.1
deve ser a primeira figura do capitulo 1; a Fig. 2.3. deve ser a terceira figura do capitulo 2,
etc.). Todas as ilustragdes devem ser enviadas em ficheiro TIFF com uma resolugcdo minima
de 300 dpi. Todas as ilustragdes em Halftone e Line Art devem ser enviadas em ficheiro TIFF
com uma resolugdo minima de 600 dpi.

Manuscritos escritos em lingua portuguesa ou lingua inglesa devem ser submetidos em Times
New Roman, tamanho 12, espagcamento de 1,5, avanco a esquerda de 1, e com alinhamento
justificado. As citagdes com apenas uma frase e uma linha deverao, simplesmente, estar entre

“ n

aspas (especificamente o tipo de aspas seguinte: “ ”), ndo sendo necessario um formato
diferente do resto do texto; deve-se evitar outro tipo de simbolos para citagdes (como por
exemplo () )an3o ser em determinadas exce¢des (como numa passagem escrita em chinés
ou dentro de uma citagdo). As citagdes com mais de uma linha (ou com apenas uma linha,
mas também com mais do que uma frase) deverdo ser escritas em Times New Roman,
tamanho 10, espacamento de 1, alinhamento justificado e avanco a esquerda de 1,5. As notas
de rodapé devem ser escritas em Times New Roman, tamanho 10, espagamento de 1, avango
a esquerda de 1 e alinhamento justificado. As notas de rodapé devem ser inseridas através

da ferramenta existente para esse efeito no Word.

Palavras e frases em linguas estrangeiras (ou seja, diferente da lingua principal do texto)
devem ser escritas em itdlico (incluindo transliteragdes como o pinyin), excetuando casos de
nomes proprios ou palavras comuns na lingua do manuscrito.

No caso de linguas estrangeiras com alfabeto diferente do alfabeto latino deve ser assegurada
a coeréncia no que diz respeito a grafia e a transliteracao de palavras e frases. A primeira
referéncia a nomes préprios ou conceitos especificos que ndo pertencem a lingua do
manuscrito deve ser acompanhada, entre parénteses, pelos carateres na lingua original,
precedidos pela sua forma de romanizagao de acordo com o sistema de transcrigao adotado.
A titulo de exemplo: “Taoismo (Daojiao & #%)”.

Texto em carateres chineses deve ser escrito em SimSun, tamanho 12, espacamento de 1,5,

avanco a esquerda de 1 e com alinhamento justificado. A variante do chinés para qual os

carateres deverao ser sempre transliterados por defeito devera ser o mandarim, a ndo ser em
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casos especiais em que a pronuncia/transliteracdo das palavras noutro dialeto (como por
exemplo o cantonés) seja particularmente relevante. O sistema de transcricdo do chinés
adotado deve ser sempre o pinyin, a ndo ser em casos especiais quando outros sistemas de
transcricdo (como por exemplo o Wade-Giles) sejam particularmente relevantes. Carateres
tradicionais devem ser adotados para manuscritos historicos e edi¢cdes de fontes, ao passo
que carateres simplificados podem ser adotados para manuscritos contemporaneos.

Texto em carateres japoneses deve ser escrito em MS Mincho, tamanho 12, espacamento de
1,5, avanco a esquerda de 1 e com alinhamento justificado. O sistema de transcricao adotado
deve ser o Sistema de Hepburn.

Texto em carateres coreanos deve ser escrito em Batang, tamanho, 12, espacamento de 1,5,
avanco a esquerda de 1 e com alinhamento justificado. O sistema de transcricdo adotado
deve ser o “Sistema de Romanizagdo Revista da Lingua Coreana”, adotado pelo Ministério
coreano da Cultura e do Turismo em 2000.

Existem trés tipos de hifen/travess3o (- hifen; —en dash; —em dash), sendo que cada um deve
ser utilizado em diferentes situagdes. O hifen (-) deve ser utilizado em palavras (por exemplo:
situa-se). O en dash (-) deve ser utilizado em datas (por exemplo: 2020 — 2021). O em dash
(—) deve ser utilizado em texto, para substituir parénteses, os dois pontos (:) e as virgulas
(por exemplo: Recentemente, tem decorrido um aumento — embora ferozmente contestado
por muitas pessoas — nas praticas de educacdo alternativa).

As citagBes e as referéncias bibliograficas devem seguir o modelo de Chicago, disponivel
em https://www.chicagomanualofstyle.org/turabian/citation-guide.html.

Notas:

Se a proposta for principalmente relacionada com histéria, literatura ou arte, é aconselhavel

utilizar o sistema “notes and bibliography”; se for mais relacionada com ciéncias sociais (como,

por exemplo, relagdes internacionais, ciéncia politica ou sociologia) é aconselhavel utilizar o

sistema “author date”.

Na fase de provas, o texto ja ndo podera ser alterado pelos autores exceto para corrigir gralhas.

O CCCM reserva o direito de publicar a obra em co-edi¢cdo, sem que para o efeito tenha de obter

a concordancia prévia do autor.


https://www.chicagomanualofstyle.org/turabian/citation-guide.html

