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REGULAMENTO DE ESTAGIOS CURRICULARES

Artigo 1.°
Objeto
O presente regulamento estabelece as regras apliciveis aos estigios a realizar no Centro
Cientifico e Cultural de Macau, L.P., promovidos no ambito de patcerias com as instituicdes de

ensino.

Artigo 2.°
Apreciagio e autorizagio
Os pedidos de estigio sio apreciados e autorizados pela Presidéncia do Centro Cientifico e

Cultural de Macau, I.P.

Artigo 3.°
Formalizacdo dos estagios

Os estagios curriculares formalizam-se através da celebragio de um protocolo entre o Centro
Cientifico e Cultural de Macau, LP., e a institui¢io de ensino, no qual consta, designadamente:

a) A identificacio das partes;

b) As datas de inicio e termo;

¢) A identificagio do supervisor e do professor otientador da institui¢io de ensino;

d) As principais regras de funcionamento do estagio, nos termos do previsto no presente

regulamento, designadamente, plano de estigio, direitos e deveres do aluno estagiirio,

deveres da instituicaio de ensino e ditreitos e deveres do Centro Cientifico e Cultural de

Macau, LP.

Artigo 4.°

Supervisor
1 — Compete a Presidéncia do Centro Cientifico e Cultural de Macau, I.P., designar o supetvisor
do estagio;
2 — Ao supetvisor designado cabe o acompanhamento do estagiario durante todo o periodo de

estagio.
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3 — O supetvisot deve zelar pela plena integragio do estagiario, bem como para que lhe sejam
disponibilizadas as condigbes necessatias 2 boa e integral prossecucio do seu plano de estagio.

4 — O supetvisor deve rever, se necessirio, em cooperagio com o professor otientador e o
estagiario, o plano de estigio, adaptando-o as especificidades do Centro Cientifico e Cultural de
Macau, L.P., e s particulatidades de cada caso em concreto, devendo uma cépia do mesmo set
arquivada no respetivo processo do estagiario.

5 — No prazo miximo de 30 dias uteis apds o termo do estigio, o supetrvisor deve entregar ao
estagidrio um relatdtio com a sua apreciagido sobre o modo como decorreu o estagio, devendo
uma cépia do mesmo ficar arquivada no respetivo processo.

7 — Caso o estagiario tenha, durante o estigio, mantido contacto com mais do que uma unidade
otginica, o supetvisot deve assegurar que no respetivo relatério é feita mengao a prestagio do
estagidtio em cada uma dessas unidades organicas, recolhendo para tal parecer dos respetivos

responsaveis.

Artigo 5.°
Plano de estagio
O plano de estagio deve conter, designadamente:
a) A identificacio do estagiirio e do supetvisor;
b) O nome do supetvisor e do professor orientador;
¢) O nivel de qualificagdao do estagiario;
d) As agdes previstas;
e) A carga horaria;
f) A datas de inicio e do termo do estagio;

g) Os ctitérios de avaliagdo de estigio, se aplicavel.

Artigo 6.°
Condigdes e encargos
1 — A realizacio de estigios nio gera nem titula a existéncia de qualquer vinculo juridico entre o
estagidtio e o Centro Cientifico e Cultural de Macau, LP., que extravase o previsto no presente
tegulamento, nio se estabelecendo com o seu inicio e subsisténcia qualquer relagio de natureza
laboral ou de prestacio de setvicos, nem determina a ocupa¢do de postos de trabalho ou

qualquer garantia de emprego subsequente.
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2 — A realizagio de estigios niao pressupde o pagamento por parte do Centro Cientifico e
Cultural de Macau, LP., de qualquet remunera¢io ou quantias relacionadas com o trabalho

desenvolvido no Ambito do estigio, sem prejuizo do disposto no artigo seguinte.

Artigo 7.°

Direitos e deveres dos estagiarios
1 — Ao estagiario deve ser facultado, durante todo o periodo de estagio, um posto de trabalho e
material adequados ao desempenho das fun¢des programadas para o respetivo estagio.
2 — O estagiario deve conformar-se com as orientagSes do respetivo supervisor, bem como com
as regras de funcionamento interno do Centro Cientifico e Cultural de Macau, 1.P., as quais
deve procurar conhecer e cumprir integralmente, durante todo o tempo do respetivo estagio.
3 — O estagiario, durante e aps o estagio, obriga-se a manter total sigilo em relagdo a todos os
factos e informagdes nio pablicas de que teve conhecimento durante o estagio ou em resultado
da realiza¢io do estagio no Centro Cientifico e Cultural de Macau, L.P.
4 — O estagiario nio pode fornecer a terceiros qualquer informagio ou documento nio pablicos

respeitantes ao trabalho no Centro Cientifico e Cultural de Macau, LP.

Artigo 8.°

Seguros
A instituigdo de ensino é responsavel por contratar um seguro de acidentes pessoais e
responsabilidade civil, que cubra eventuais danos sofridos ou causados pelo estagiario, em

resultado de deslocacoes e da sua atividade no Centro Cientifico e Cultural de Macau, L.P.

Artigo 9.°
Cessac¢ido antecipada do estagio
1 — O Centro Cientifico e Cultural de Macau, I.P., pode determinar a cessagio do estigio, a
qualquer momento, devendo notificar desta decisdo, por escrito, o estagiario e a instituigio de
ensino com uma antecedéncia minima de cinco dias tteis.
2 — Da cessagao antecipada do estigio nio resulta para o estagiario, nem para a institui¢io de
ensino, o direito a qualquer indemnizagao.

3 — Sio, designadamente, causas de cessacio antecipada do estagio:
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a) O desinteresse ou dificuldade de integragio do estagiirio nos objetivos das unidades
otrganicas;

b) A tevelada incapacidade do estagiario para a execugdo das fungdes fixadas no plano de
estagio;

c) A incapacidade do estagiario para entender ou aplicar normas e insttugoes que lhe sejam
transmitidas;

d) A incotregio ou demota injustificada na execugio de tarefas;

¢) O mau relacionamento com o supetvisor, ditigentes, funcionarios ou publico em geral;

f) A incompreensio quanto as condi¢des e limites inerentes ao estagio;

g) O nio cumprimento ou cumprimento defeituoso de qualquer disposigao fixada no plano de
estagio.

4 — O estagiario pode fazer cessar antecipadamente o estigio, mediante comunicagio, por
escrito, ao Centro Cientifico e Cultural de Macau, L.P., com uma antecedéncia minima de 10
dias uteis, contados da data em que pretende que produza efeitos a cessagio.

5 — A institui¢do de ensino pode igualmente fazer cessar antecipadamente o estigio em curso,
desde que tal seja comunicado, por esctito, ao Centro Cientifico e Cultural de Macau, I.P., com

uma antecedéncia minima prevista no nimero anterios.

Artigo 10.°

Objetivo
Os estigios tém como objetivo proporcionar uma oportunidade de contacto com o mercado de
trabalho, facultando ao estagiario uma experiéncia em contexto de trabalho, de apreensio do

funcionamento de uma organizacio e de fungoes relacionadas com a sua area de formagao.

Artigo 11.°
Destinatarios
Os estigios destinam-se a estudantes que se encontrem matriculados em cursos do ensino
secundatio ou universitatio, em Portugal ou no estrangeiro, em cujos respetivos planos
cutriculares esteja prevista a existéncia de um estigio cutricular como parte integrante da

respetiva formacao.
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Artigo 12.°
Apresentagio do pedido de estagio

1 — O pedido de estagio deve ser apresentado, preferencialmente, pela instituigdo de ensino,
sendo dirigido a Presidéncia do Centro Cientifico e Cultural de Macau, LP.
2 — O pedido de estigio cutrricular pode, ainda, ser apresentado pelo interessado, juntando a
declaracao da respetiva instituicao de ensino que ateste o interesse na formalizagao do estigio
cutriculat.
3 — O pedido de estagio deve, sob pena de indeferimento, ser acompanhado dos seguintes
elementos:

a) Curriculo do interessado do qual conste mencio a area de estudos e especializacio;

b) Declaracio do interessado caso aptesente algum grau de deficiéncia ou se necessitar de

algum cuidado especial a0 nivel de condi¢coes de seguranca e satude no trabalho;

¢) Indicagdo das areas em que o interessado pretende aprofundar os conhecimentos e

desenvolver competéncias;

d) Protocolo existente ou projeto de protocolo a celebrar entre o Centro Cientifico e

Cultural de Macau, I.P., e instituicio de ensino;

e) Projeto de plano de estagio curricular;

f) Descritivo sumario do projeto que o interessado se propde desenvolver durante o estigio;

h) Identificagdo do professor otientador que acompanha todo o petiodo de estagio em

representacdo da respetiva instituicao de ensino.

Artigo 13.°
Estrutura dos estagios
1 — Na primeira fase, de acolhimento e sensibilizagdo do estagiirio, é propotcionada formacio
inicial sobre a estrutura, as competéncias e o funcionamento do Centro Cientifico e Cultural de
Macau, I.P., e sobre as matérias especificas integradas na tematica do estagio;
2 ~ Na segunda fase, o estagio engloba uma componente formativa em contexto real de
trabatho, traduzindo-se na aplicagio pritica de conhecimentos preexistentes, e visa o

enriquecimento da componente académica ou técnica e profissional do estagiatio.
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Artigo 14.°
Dutragio do estagio
1 — O estagio tem a duragiio prevista no plano de estudos do correspondente curso;
3 —- O controlo de assiduidade € feito pelo Centro Cientifico e Cultural de Macau, I.P., que deve

garantir o cumprimento da durag¢io prevista para o estagio cutricular.

Artigo 15.°
Protocolo de estagio
1 — O Centro Cientifico e Cultural de Macau, LP., e a instituicio de ensino podem ainda
celebrar protocolo que enquadte a realizagio de estagios regulares.
2 — Os referidos estagios seguem as regras estabelecidas no presente regulamento com eventuais

adaptacoes decorrentes do estabelecido no protocolo.

Artigo 16.°
Relatorio e certificado de frequéncia
1 — Findo o estigio, o estagiirio deve entregar ao Centro Cientifico e Cultural de Macau, L.P.,
copia do relatdtio de estagio ou outro documento entregue na instituicio de ensino.
2 — O estagiario pode requeter ao Centro Cientifico e Cultural de Macau, I.P., a emissido de um
certificado de frequéncia de estagio, a qual fica dependente do cumprimento do disposto no

nimero anteriot.
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